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 Messina 11/10/2021 

Alla Prof.ssa Sidoti Ornella 

OGGETTO: Decreto nomina I° Collaboratore del Dirigente a.s. 2021/2022. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il T.U. D.L.gs 297/94 

Visto l’art. 21 della L. 59 del 15/03/97 Visto il D.P.R. 8/03/99 n. 275 

Visto l’art. 25 d.Lgs. n.165/2001 Vista la L. 107/2015 

Visto il CCNL Scuola vigente 

Riconosciuta la necessità di avvalersi della collaborazione di docenti per semplificare l’attività 

amministrativa, migliorare l'efficienza e l'efficacia dei servizi e valorizzare le risorse umane; 

NOMINA 

 

Quale collaboratore vicario la prof.ssa Sidoti Ornella, titolare nella scuola secondaria di primo 

grado, in servizio presso il plesso Castanea con piene mansioni di: 

 

 Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, 

ferie, permessi. 

 Supervisione dell’orario di servizio dei docenti stilato in base alle direttive del Dirigente 

Scolastico e dei criteri emersi nelle sedi collegiali preposte e nelle riunioni con la RSU di 

Istituto. 

 Collocazione funzionale delle ore a disposizione per completamento orario dei docenti con 

orario di cattedra inferiore alle ore 18 e delle ore di disponibilità per effettuare supplenze 

retribuite. 

 Sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza ed equità. 

 Controllo firme docenti alle attività collegiali programmate. 

 Controllo del rispetto del Regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, 

uscite anticipate, ecc.). 

 Collaborazione alla diffusione delle comunicazioni ordinarie nonché alla circolazione delle 

informazioni non previste. 

 Delega a redigere comunicazioni ai docenti e/o circolari alunni su argomenti specifici. 

 Contatti con le famiglie. 

 Rapporti con il MPI, l’USR, l’USP ed altri Enti (Regione, Provincia, Comune, ASL, ecc.). 

 Partecipazione alle riunioni periodiche promosse dal Dirigente Scolastico. 

 Supporto al lavoro del Dirigente Scolastico 
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 Collabora con la D.S.  e con le  restanti figure di staff a vario titolo coinvolte, per la 

distribuzione negli ambienti scolastici delle classi , degli arredi e delle dotazioni 

tecnologiche.  

 Componente della Commissione Gare d’appalto per scelta di personale esterno e per la 

fornitura di servizi.  

 Collabora con le restanti figure di staff per la progettazione dei Fondi strutturali europei e 

regionali.  

 E’membro del NIV .  

 Sostituisce in D.S. nella presidenza dei Consigli di classe ,in caso di oggettivo impedimento 

dello stesso.  

 E’supervisore della Piattaforma ARGO durante gli scrutini quadrimestrali. Elabora la 

modellistica di supporto all’azione didattica della scuola secondaria di I grado ed organizza 

il piano di lavoro dei docenti.  

 Sostituisce il Dirigente Scolastico in caso di oggettivo impedimento dello stesso nella firma 

degli atti amministrativi. 

 

La misura del compenso per l’incarico conferito sarà definita in sede di contrattazione d’istituto.  
 
Per l’anno scolastico in corso tutte le attività dovranno essere organizzate nel rispetto della 
normativa, in costante aggiornamento, riferita all’emergenza epidemiologica causata dal Covid-19. 

 
IL Il Dirigente Scolastico 

         Prof.ssa Maria Concetta D’Amico 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

                                                                                           e per gli effetti dell’art. 3 c.2 D Lgs. 39/93 

 


